Geschéidftsordnung

flir die Gemeindevertretung und die Ausschiisse

der Gemeinde Kbéthel

Die Gemeindevertretung hat aufgrund des § 34 Abs. 2 der Gemeinde-
ordnung fur Schleswig-Holstein (GO) am 22. April 1994 die folgen-
de Geschaftsordnung beschlossen:

§ 1

1. Sitzung nach der Neuwahl
(§ 34 GO)

1. Die BuUrgermeisterin/der BlUrgermeister der letzten Gemeindever-
tretung beruft die neue Gemeindevertretung spadtestens zum 30.
Tag nach Beginn der Wahlzelt, in den Fallen des § 1 Abs. 3 des
Gemeinde-. und Kreiswahlgesetzes zum 30. Tag nach der wWahl, zur
1. Sitzung ein.

2. Die Burgermeisterin/der Blrgermeister der letzten Gemeindever-—
tretung erklart die Sitzung fir erdffnet und stellt fest:

a) daB zur Sitzung form- und fristgerecht eingeladen worden
it

b) wer von den neugewdhlten Gemeindevertretern anwesend ist,

c) daP die Gemeilndevertretung beschluBfahig ist, wenn mehr als
die Halfte der gesetzlichen Zahl der Gemeindevertreter an-
wesend ist.

3. Die Blurgermeisterin/der BlUrgermeister der letzten Gemeindever-
tretung bestellt die Protokollfuhrerin/den Protokellfihrer und
bestimmt die/den die Niederschrift mitunterzeichnende/n CGemein-
devertreterin/Gemeindevertreter.

4. Die BlUrgermeisterin/der Blrgermeigster der letzten Gemeindever-
tretung stellt die in der Gemeindevertretung vertretenen Frak-
tionen fest. Die Namen der Vorsitzenden der Fraktionen sind
der Burgermeisterin/dem BlUrgermeister vorher schriftlich mitzu-
teilen.

5. Die BUrgermeisterin/der BlUrgermeister der letzten Gemeindever-—
tretung stellt das dlteste Mitglied der Gemeindevertretung
fest und Ubertragt ihm dile Verhandlungsleitung zur wahl der
neuen BlUrgermeisterin bzw. des BlUrgermeisters. Bis zur vollzo-
genen Neuwahl der Blrgermeisterin/des BUrgermeisters ubt das
Alteste Mitglied die im § 37 GO genannten Befugnisse aus und
unter ihrer/seiner Leitung wahlt die Gemeindevertretung aus
ihrer Mitte die BUrgermelsterin bzw. den BUrgermeister. Das &l-
teste Mitglied verpflichtet die BlUrgermeisterin/den Blirgermei-
ster durch Handschlag auf die gewissenhafte Erflllung ihrer/
seiner Obliegenheiten und fihrt sie/ihn in das Amt ein.

6. Unter der Leitung der/des neuen BUrgermeisterin/Blirgermeisters
wahlt die Gemeindevertretung aus ihrer Mitte eine erste/einen

— D



_2_
ersten und eine zweite/einen zweiten Stellvertreterin/Stellver-—
treter.

7. Die/der neue Blrgermeisterin/BuUrgermeister verpflichtet ihre/
seine Stellvertreterinnen/Stellvertreter und alle Ubrigen Mit-
glieder der CGemeindevertretung durch Handschlag auf die ge-—
wissenhafte Erfullung ihrer Obliegenheiten und fithrt sie in
ihre T4tigkeit ein.

§ 2

Tatigkeiten von Gemeindevertretern und Mitgliedern der Ausschiisse
(§ 32,4 GO)

1. Die Mitglieder der Gemeindevertretung unéd der Ausschiisse haben
der Burgermeisterin/dem Blrgermeister in der Gemeindevertre-
tung ihren Beruf sowie andere vergltete oder ehrenamtliche
Tatigkeiten mitzuteilen, soweit dies fiur die Ausitbung ihres
Mandates von Bedeutung sein kann.

2. Die Angaben sind der Burgermeisterin/dem Blrgermeister der Ge-
meindevertretung nach Aufforderung schriftlich innerhalb einer
Frist von 4 Wochen mitzuteilen. Die Aufforderung hat spate-
stens innerhalb von 14 Tagen nach Einfilhrung in das Amt als Ge-
meindevertreterin/Gemeindevertreter oder Mitglied eines Aus-
schusses zu erfolgen.

3. Die Gemeindevertreter und die Mitglieder der Ausschiisse haben
zu Beginn Jjeden Jahres unaufgefordert schriftlich Anderungen
mitzuteilen. Die Mitteilungen miissen bis zum 31. Januar des
Jahres vorliegen.

4. Die Verdffentlichung der Angaben erfolgt durch die Burgermei-

sterin/den BlUrgermeister gemdp den Regelungen der Hauptsat-
Zung.

§ 3

Burgermeisterin/Blirgermeister
(§ 33 GO)

1. Die Burgermeisterin/der Blrgermeister eréffnet, leitet und
schliept die Sitzungen der Gemeindevertretung. Sie/er hat ihre
Wirde und ihre Rechte zu wahren und ihre Arbeit zu férdern. In
den Sitzungen handhabt sie/er die Ordnung und bt dag Haus-
recht aus. Sie/er représentiert die Gemeindevertretung als die
gewdhlte Vertretung der Burgerschaft bei &ffentlichen An-
lassen. Die Blirgermeisterin/der Blrgermeister hat diese Aufga-
be gerecht und unparteiisch wahrzunehmen.

2. Die Blrgermeisterin/der BlUrgermeister kann uber Entscheidungen
der Gemeindevertretung die Offentlichkeit unterrichten. Die Ge-
meinde wird bei éffentlichen Anléssen durch die Blirgermeiste-
rin/den Blrgermeister vertreten.
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Die BuUrgermeisterin bzw. der Blrgermeister wird, wenn gie/er
verhindert ist, durch die 1. Stellvertreterin/den 1. Stellver-—
treter, ist auch diese/dieser verhindert, durch die 2. Stell-
vertreterin/den 2. Stellvertreter vertreten.

§ 4
Altestenrat

Der Altestenrat besteht aus der Burgermeisterin/dem Blrgermei-
ster als Vorsitzende/als Vorsitzenden und den Fraktionsvor-
sitzenden cder deren Vertreterinnen/Vertretern. Die Einberu-—
fung und Leitung obliegt der BlUrgermeisterin/dem Blirgermei-
ster. Sie/er mup ihn einberufen, wenn eine Fraktion es ver-
langt.

Der Altestenrat unterstitzt die Blrgermeisterin/den Blirger-
meister bel der Flhrung der Geschéafte.

§ 5

Einberufung der Gemeindevertretung Tagesordnung
(§§ 34, 35 GO)

Die Gemeindevertretung ist durch die Blirgermeisterin/den Blir-
germeister einzuberufen, so oft es die Geschédftslage erfor-
dert. Sie ist grundsétzlich einmal im Viertelijahr einzuberu-—
fen. Die Gemeindevertretung muP unverziglich einberufen wer-—
den, wenn es ein Drittel der gesetzlichen Zahl ihrer Mitglie-
der unter Angabe des Beratungsgegenstandes verlangen.

Die Ladungsfrist betrdgt mindestens eine Woche. Sie kann in be-
grindeten Ausnahmefdllen unterschritten werden, es sei denn,
daB ein Drittel der gesetzlichen Zahl der Gemeindevertreter wi-
derspricht; die Dringlichkeit ist in der Einladung zu begrin-
den; die Fraktionsvorsitzenden sind direkt zu benachrichtigen.
Beli der Berechnung der Einladungsfrist z&hlen der Tag der Zu-—
stellung und der Sitzungstag nicht mit.

Die Burgermeisterin/der Blrgermeister setzt nach Beratung mit
den Fraktionen die Tagesordnung fest. In die Tagesordnung sol-
len alle Punkte aufgenommen werden, die eine Beschlupfassung
durch die Gemeindevertretung erfordern. Die Blrgermeisterin
bzw. der Blrgermeister muf eine Angelegenheit auf die Tages-
ordnung setzen, wenn ein Drittel der gesetzlichen Zahl der Ce-
meindevertreter oder eine Fraktion dies verlangen. Die Antrage
der Gemeindevertreter oder einer Fraktion sollen 15 Tage vor

der Sitzung der Burgermeisterin bzw. dem Blrgermeister vorlie—
gen.

Die Tagesordnung ist in die Einladung zur Sitzung der Gemeinde-
vertretung aufzunehmen. Sie mup Uber die anstehenden Verhand-—
lungspunkte hinreichend Aufschlup geben. Verhandlungspunkte,
die in nichtéffentlicher Sitzung behandelt werden, sind in der
Tagesordnung unter einer allgemeinen Bezeichnung aufzufliihren.
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Entwlirfe von Satzungen und Verordnungen sowie Vorlagen zu den
Tagesordnungspunkten sind der Einladung beizufiigen.

Die Gemeindevertretung kann die Tagesordnung um dringende Ange-
legenheiten erweitern; der BeschluB bedarf der Mehrheit von
zwel Dritteln der gesetzlichen Zahl der Gemeindevertreter.

Uber Anderungen der Reihenfolge der Tagesordnung wird mit ein-
facher Mehrheit beschlossen.,

Eine Angelegenheit kann vor der Beratung mit einfacher Mehr-
heit von der Tagescrdnung abgesetzt werden. Auf Verlangen der
Antragstellerin/des Antragstellers muB sie in der folgenden
Sitzung beraten werden.

Ort und Zeit der Sitzungen sowie die Tagesordnung sind nach
den Bestimmungen der Hauptsatzung durch die BuUrgermeisterin/
den BuUrgermeister &ffentlich bekanntzumachen.

Die Sitzungen der Gemeindevertretung sollen in der Regel um
19.30 Uhr beginnen und bis 23.00 Uhr nach Abstimmung tiber den
letzten durch die BlUrgermeisterin/den Blrgermeister aufge-
rufenen Tagesordnungspunkt beendet werden. Nicht erledigte
Tagesordnungspunkte sind durch die BlUrgermeisterin/den Blurger-
meister auf die Tagesordnung der ndéchsten Sitzung der Gemein-
devertretung zu setzen. Die nachste Sitzung der Gemeindever-
tretung ist durch die Blrgermeisterin/den Blrgermeister unver-
zuglich einzuberufen.

§ 6
Teillnahme

Die Gemeindevertreter sind verpflichtet, an den Sitzungen der
Gemeindevertretung teilzunehmen. Wer aus wichtigem Grund nicht
teilnehmen kann oder eine Sitzung vorzeitig verlassen will,

hat dies der Blrgermeisterin bzw. dem Blirgermeister mitzutei-
len.

Wer nach § 22 GO bel der Angelegenheit nicht beratend oder ent-
scheidend mitwirken oder w&hrend der Beratung und Entscheidung
nicht anwesend sein darf, ist verpflichtet, dies der BUrgermel~
sterin/dem BUrgermeister mitzuteilen. Aus Zweckmdfigkeitsgrin-
den sollte in Zweifelsf&llen diese Mitteilung spétestens 24
Stunden vor Beginn der Gemeindevertretersitzung der Blrgermei-
sterin/dem BuUrgermeister vorliegen, damit gegebenenfalls
rechtzeltig Zweifelsfragen ausgerdumt werden kdnnen.

Ausschupvorsitzenden, die nicht Mitglied der Gemeindevertre-
tung sind, ist in der Gemeindevertretung in Angelegenheiten
ihres Ausschusses auf Wunsch das Wort zu erteilen (§ 46, 2 GO).

Den Sachverstandigen, die zu den Sitzungen eingeladen worden
sind, kann das Wort erteilt werden.



§ 7

Reihenfolge der Beratungen

Flir die Tagesordnung der Gemeindevertretung ist in der Regel fol-
gende Reihenfolge vorzusehen:

1.

O U s LB

1.

4.

O W o

Erdéffnung der Sitzung, Begrifung und Feststellung der Be-
schlupfahigkeit, Feststellung der form- und fristgerechten
Einladung, Benennung der Mitunterzeichner der Niederschrift
Antrage auf Erganzung/Anderung der Tagesordnung

Genehmigung der Tagesordnung

Bericht des BlUrgermelisters

Einwchnerfragestunde

Einwendungen zur Niederschrift der vorausgegangenen
Sitzung/en

Sachpunkte der Tagesordnung

Bericht der AusschuPvorsitzenden

nichtéffentlicher Teil

Wiederherstellung der Offentlichkeit zur Bekanntgabe der in
nichtéffentlicher Sitzung gefaBten Beschliisse

Anfragen und Mitteilungen

Schliefung der Sitzung

§ 8
Anfragen von Gemeindevertretern

Gemeindevertreter kénnen in der Sitzung der Gemeindevertretung
Uber Tatsachen und Vorgénge Auskunft verlangen, soweit die Tat-

sachen und Vorgange nicht der Pflicht zur Verschwiegenheit un-
terliegen.

Die Fragen sind schriftlich dber die Blirgermeisterin/den Blur-
germelster einzureichen und sollen jeweils spatestens 15 Tage
vor der Sitzung vorliegen. Sie sollen kurz und sachlich gefapt
sein und dirfen sich nur auf einen Gegenstand beziehen.

Die Fragen sind durch die BlUrgermeisterin/den Blrgermeister
oder durch eine/einen vom BlUrgermeister Beauftragte/Beauftrag-
ten zu beantworten. Zur Erganzung oder Erlauterung der Fragen
kénnen Fraktionen das Wort erhalten.

Anfragen, die sich auf Gegensté&nde der Tagesordnung beziehen,
gind bei dem betreffenden Tagesordnungspunkt zu beantworten.

§ 9

Einwohnerfragestunde
(§ 16 ¢ GO)

In der Einwohnerfragestunde kénnen Kuddewdrder Einwohnerinnen
und Einwchner, die das 14. Lebensjahr vollendet haben, zu Ange-

legenheiten der Selbstverwaltung Fragen stellen und Vorschlage
oder Anregungen unterbreiten.
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Die Einwohnerfragestunde ist in der Regel Bestandteil jeder
Sitzung der Gemeindevertretung. Sie findet als allgemeine Ein-
wohnerfragestunde (Fragen, Vorschlége oder Anregungen zu Ange-
legenheiten der ortlichen Gemeinschaft) statt.
In Ausnahmefallen kann die Gemeindevertretung auch Fragen zu
Beratungsgegenstanden nicht zulassen. Voraussetzung hierfiir
ist die vorherige mehrheitliche Zustimmung der Gemeindever-
tretung.

Die Fragen, Vorschldge und Anregungen sollen kurz und sachlich
gefaft sein. Eine Zusatzfrage ist jeweils zu gestatten. Die
Blrgermeisterin bzw. der Blrgermeister scll Fragen zurickwei-
sen, die offensichtlich nur der parteipolitischen oder ge—
schaftlichen Werbung dienen sollen. Sie/er muf Fragen zurlick-
weisen, deren Beantwortung die Pflicht zur Verschwiegenheit

(§ 21 GO) verletzen wlrde. Sie/er kann die Beantwortung von
Fragen zurUckstellen, wenn eine sachdienliche Beantwortung nur
nach Einsichtnahme in Unterlagen oder nach Beratung in den Gre-
mien méglich ist. In diesem Falle erhdlt die Fragestellerin/
der Fragesteller eine schriftliche Antwort innerhalb von 4
Wochen, die bei der néchsten Sitzung der Gemeindevertretung
von der Burgermeisterin/dem Blirgermeister verlesen werden kann
(Bekanntgabe) .

Schriftliche Fragen sind vor der Sitzung der Birgermeisterin/
dem BUrgermeister zuzuleiten. Mindliche Anfragen sind nach
Moglichkeit auf 3 Fragen je Einwohnerin/Einwohner zu beschran-
ken. Die Einwchnerfragestunde soll nicht langer als 30 Minuten
dauern.

Die mindlichen und schriftlichen Fragen sollen in der Regel
von der Blrgermeisterin/dem BlUrgermeister beantwortet werden.
Auf Wunsch ist den Fraktionen ebenfalls Gelegenheit zu einer

Stellungnahme zu geben. Die Redezeit soll 3 Minuten nicht {iber—
schreiten.

§ 10

Anhérung
(§ 16 c GO)

Einwchnerinnen und Einwohner, die wvon Beratungsgegensténden
der Gemeindevertretung betroffen sind sowie von ihnen hierzu
benannte Sachkundige kdénnen in &6ffentlichen und nichtéffentli-
chen sitzungen der Gemeindevertretung angehdért werden. Die An-
hérung findet nur statt, wenn die Gemeindevertretung dies im
Einzelfall beschlieBt. In der Anhérung kénnen die Einwohnerin-
nen und Einwohner sowie die Sachkundigen ihre Auffassung zu
dem Beratungsgegenstand darlegen.

Die Handhabung der Anhdérung obliegt der Blirgermeisterin bzw.
dem BuUrgermeister. Alle Mitglieder der Gemeindevertretung kén-—
nen Fragen an die Einwohnerinnen und Einwohner sowie an die
Sachkundigen richten. Erfolgt die sich daran anschlieBende Be-
ratung und Beschluffassung in nichtéffentlicher Sitzung, so
haben die Einwohnerinnen und Einwohner sowie die Sachkundigen
zuveor den Sitzungsraum zu verlassen.
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Auf Antrag eines Mitgliedes der Gemeindevertretung kann die Ge-
meindevertretung beschliefen, die Anhdérung zu beenden.

§ 11
Einzelberatung

Nach Aufruf eines Tagesordnungspunktes erteilt die BUrgermei-
sterin bzw. der BlUrgermeister bei Vorlagen der BRerichterstatte-—
rin/dem Berichterstatter und bei Antrégen der Antragstellerin/
dem Antragsteller und ggf. Anzuhdrenden das Wort.

Besteht eine Vorlage aus mehreren Teilen (z.B. Haushaltsplan),

so kann auf Antrag Uber jeden Teil der Vorlage einzeln beraten
werden.

Alle Vorlagen sollen in den zustdndigen Fachausschissen behan-
delt werden, bevor die Gemeindevertretung darlber beschlieft.

Dies gilt vor allem fuir Angelegenheiten mit finanziellen Aus-—
wirkungen.

Jeder Antrag einer Fraktion oder einer/s oder mehrerer Gemein-—
devertreter soll nach Berichterstattung und einmaliger Stel-
lungnahme der Fraktionen zundachst in den zustdndigen Fachaus-
schussen behandelt werden, bevor die Gemeindevertretung dar-
uber beschlieft, es sel denn, dies wird mit Stimmenmehrheit
nicht fir erforderlich gehalten.

§ 12

Worterteilung
(§§ 36, 37 GO)

Zu den Tagesordnungspunkten darf nur sprechen, wer von der
Blirgermeisterin bzw. dem Blrgermeister auf seine Wortmeldung
hin das Wort erhalten hat. Die Wortmeldung wird durch Heben
einer Hand angezeigt. Ist der Antrag auf Beendigung der Red-
nerliste beschlossen worden, darf die Blrgermeisterin/der
Blirgermeister keline weiteren Wortmeldungen mehr zulassen.

Flir die Worterteilung ist in der Regel die Reihenfolge der
Wortmeldungen mafgebend. Die BlUrgermeisterin/der Blrgermeister
kann von dieser Reihenfolge im Interesse einer sachgemafen
Beratung abweichen.

Eine Rede sollte nicht langer als 3 Minuten dauern. Kein Red-—
ner sollte wahrend einer Beratung mehr als zweimal zur selben
Angelegenhelt sprechen. Dies gilt nicht fir die Berichterstat-

terin/den Berichterstatter und fUr Fraktionsvorsitzende sowie
fiur die Haushaltsdebatte.

Zu einer bereits durch BeschluPfassung erledigten Angelegen-—
heit darf in derselben Sitzung das Wort nicht mehr erteilt wer-
den.
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Das Wort zur Geschaftscordnung ist jederzeit zu erteilen. Eg
darf aber dadurch keine Rednerin/kein Redner unterbrochen wer—
den. Das Wort zur Geschaftsordnung darf sich nur auf die anste-
hende Angelegenheit oder auf die Tagesordnung beziehen. Die
Sprechzeit betragt héchstens 3 Minuten. Wahrend der Beschlup-
fassung darf das Wort zur Geschaftsordnung nur zur Antragsfor-
mulierung verlangt und erteilt werden.

Die BlUrgermeisterin/der BlUrgermeister darf in Wahrnehmung

ihrer/seiner Befugnisse eine Rednerin/einen Redner unterbre-
chen.

Das Wort zu persdnlichen Bemerkungen ist erst nach Schlup der
Beratung zu erteilen. Persdédnliche Bemerkungen dlirfen nur eige-
ne Ausfuhrungen richtigstellen und persénliche Angriffe, die
wahrend der Beratung gegen die Rednerin/den Redner erfolgten,
abwehren. Dile Redezeit betragt héchstens 3 Minuten. Eine Er-
widerung auf eine persdnliche Bemerkung ist nicht statthaft.

§ 13
Unterbrechung der Sitzung und Schlupantrag

Die Burgermeisterin bzw. der BlUrgermeister kann die Sitzung
kurzfristig unterbrechen. Auf Antrag einer/eines Cemeindever—
treters und mit Zustimmung eines Drittels der anwesenden Mit-—
glieder mup sie/er die Sitzung unterbrechen.

Die Aussprache uUber einen Beratungsgegenstand wird von der Blir-
germeisterin bzw. dem Blrgermeister flr beendet erkl&rt, wenn
keine weiteren Wortmeldungen vorliegen. Sie kann durch Antrag
einer/eines Gemeindevertreters zur Geschdftsordnung vorzeitig
beendet werden. Der Antrag kann Jjederzeit gestellt werden, je-
doch darf die Antragstellerin/der Antragsteller nicht selbst
zum Beratungsgegenstand gesprochen haben. Der Antrag kann auf
den Schlup der Rednerliste gerichtet sein. Vor der Abstimmung
kann je eine Gemeindevertreterin/ein Gemeindevertreter fir und

gegen den Antrag sprechen. Uber den Antrag wird mit einfacher
Mehrheit beschlossen.

§ 14

Beschlupffadhigkeit
(§ 38 GO)

Die Gemeindevertretung ist beschluBféhig, wenn mehr als die
Halfte der gesetzlichen Zahl der Mitglieder anwesend ist. Die
Beschluffahigkeit wird von der BlUrgermeisterin/dem Blrgermei-
ster zu Beginn der Sitzung festgestellt.

Ist die Gemeindevertretung beschlupunféhig, so ist die Sitzung
zu schliePen.

Ist eine Angelegenheit wegen Beschlufunfahigkeit der Gemeinde-
vertretung zuruckgestellt worden und wird die Gemeindevertre-—
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tung zur Verhandlung uber denselben Gegenstand zum zweiten Mal
einberufen, so ist die Gemeindevertretung beschluffidhig, wenn
mindestens 3 stimmberechtigte Gemeindevertreter anwesend sind.

Bei der zweiten Ladung muf auf diese Vorschrift hingewiesen
werden.

§ 15

Abstimmungen
(§ 39 GO)

Es ist offen durch Handzeichen abzustimmen. Die BlUrgermeiste-
rin bzw. der BUrgermeister stellt die Zahl der Stimmen fest,
die

a) dem Antrag zustimmen,
b} den Antrag ablehnen oder
¢) sich der Stimme enthalten.

Wird das Abstimmungsergebnis angezweifelt, so muPB die Abstim-
mung wiederholt werden.

Namentlich ist abzustimmen, wenn mindestens ein Drittel der
Mitglieder der Gemeindevertretung dies verlangt.

Der Beschlufvorschlag ist auf Verlangen vor der Abstimmung zu
verlesen,

Wird bei einer aus mehreren Teilen bestehenden Vorlage Uber
Teile selbstandig beraten, so scll zunachst Uber die Teile
getrennt abgestimmt werden (Einzelabstimmung). Werden einzelne
Teile abgelehnt oder veréandert angenommen, ist auch Uber die
Vorlage inggesamt abzustimmen (Schlupabstimmung).

Die Gemeindevertretung kann die Beratung vertagen oder die
Angelegenheit an die Ausschiisse rlckverweisen.

Bel Erweiterungs- oder Anderungsantrdagen ist zun&chst Uber den
Antrag ein Beschluf zu fassen, der am weiltesten von dem ur-
springlichen Antrag abweicht. Erweiterungs- oder Anderungsan-
trdage sind schriftlich vorzulegen. Uber die Reihenfolge der An-
tradge, Uber die abzustimmen ist, entscheidet die BlUrgermeiste-
rin bzw. der Blrgermeister.

§ 16

Wahlen
(§ 40 GO)

Zur Wahl durch Stimmzettel oder Entscheidung durch das Los
bildet die Gemeindevertretung einen Wahlausschup von 3 Ver-
Lreterinnen/Vertretern. Der Ausschuf bereitet die wWahlen und
die Losziehung vor und fuhrt sie durch. Das Los zieht die
Burgermeisterin bzw. der BuUrgermeister. Der WahlausschuPp Uber-
wacht die Feststellung des Wahlergebnisses und die Losziehung.
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2. Fur die Stimmzettel und die Lose sind &duPerlich gleiche Zettel
und Umschlage zu verwenden. Werden keine Umschl&age verwendet,
so sind die Stimmzettel zu falten.

Die Stimmzettel dirfen nur mit dem Namen der/des gewlinschten
Kandidatin/Kandidaten oder der Kennzeichnung des Wahlvorschla-
ges versehen werden. Weitere Beschriftungen oder Bezeichnungen
des Stimmzettels oder Umschlages bei der Stimmabgabe machen
die betreffende Stimmabgabe unglltig.

3. Die Burgermeisterin bzw. der BUrgermeister gibt das Ergebnisgs
der Wahl cder der Losziehung bekannt.

§ 117

Ruf zur Sache und Ordnungsruf
(8§ 42 GO)

1. Die Burgermeisterin/der Blrgermeister kann jede Sprecherin,
jeden Sprecher "zur Sache" rufen, wenn sie/er von der zur Be-

ratung stehenden Sache abschweift oder sich wiederholt und
dadurch die Beratung verzdgert.

2. Sitzungsteilnehmerinnen/Sitzungsteilnehmer, die die Ordnung
verletzen oder gegen das Gesetz oder die Geschaftsordnung

verstofen, ruft die BuUrgermeisterin/der Blrgermeister unter
Nennung des Namens "zur Ordnung",

§ 18
Entziehung des Wortes

Wird eine Rednerin/ein Redner wdhrend der Sitzung zum 3. Mal "zur
Sache" gerufen, so hat die Burgermeisterin/der BlUrgermeister sie/
ihn zu unterbrechen und die Gemeindevertretung stimmt ohne Aus-
sprache mit einfacher Mehrheit dartber ab, ob der Rednerin/dem
Redner das Wort entzogen wird. Ein solcher Beschlup ist nur zulas-

sig, wenn die Rednerin/der Redner beim zweiten Ruf auf diese Fol-
ge hingewiesen worden ist.

§ 19
Ausschlup eines Mitgliedes

Die Blrgermeisterin bzw. der Burgermeister kann eine Gemeindever-

treterin/einen Gemeindevertreter nach dreimaligem Ordnungsruf von

der Sitzung ausschlieBen. Hat die Blirgermeisterin bzw. der Blrger-
meister eine Gemeindevertreterin bzw. einen Gemeindevertreter von

der Sitzung ausgeschlossen, so kann sie/er sie/ihn in der Jjeweils

folgenden Sitzung nach einmaligem Ordnungsruf ausschlieBen.
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§ 20

Protokollfithrerin/Protokollfiihrer
(§ 41 GO)

Die Protokollfihrung der Sitzungen der Gemeindevertretung wird
durch das Amt wahrgenommen.

Die Protokellflhrerin/der Protokollfihrer unterstiitzt die Bur-—
germeisterin bzw. den Blirgermeister, fertigt die Sitzungsnie-
derschriften an, verliest auf Wunsch Schriftstlcke, Antrige
und Beschlisse. Sie/er wirkt bei der Stimmenzd&hlung mit. Sie/
er beurkundet gemeinsam mit der Blrgermeisterin bzw. dem Blur-—
germeister und einem zu Beginn der Sitzung bestimmten Mitglied
der Gemeindevertretung die Sitzungsniederschriften.

§ 21

Sitzungsniederschrift
(§ 41 GO)

Uber jede Sitzung der Gemeindevertretung ist eine Nieder-
schrift zu fertigen. Die Niederschrift muf enthalten:

a) Ort, Tag, Beginn und Ende der Sitzung
b) Ausgchluf und Wiederherstellung der Offentlichkeit
c) Name der/des Vorsitzenden und der Protokollfithrerin/des

Protokollflihrers

d) Namen der Anwesenden und entschuldigt fehlenden Cemeinde-—
vertreter

e) Namen der im Hinblick auf § 22 GO nicht anwesenden Gemein-
devertreter

£} zeiltweilige An- und Abwesenheit von Sitzungsteilnehmerin-
nen/Sitzungsteilnehmern

g) die Tagesordnung

h) den Wortlaut der Antrdge unter Nennung der/des Antragstel-
lerin/Antragstellers

1) Beschlusse der Offentlichen und nichtdffentlichen Sitzung

j) das Ergebnis der Abstimmungen.

Uber nichtéffentliche Sitzungen und Sitzungsteile sind geson-
derte Niederschriften anzufertigen. Die unterzeichneten Nie-

derschriften sind baldmdglichst jeder/jedem Gemeindevertreter
zuzustellen.

Einwendungen sind spatestens zu der Sitzung, in der die Bera-
tung zur Einwendung gegen die Niederschrift {iber die betref-
fende sitzung auf der Tagesordnung steht, vorzubringen. Uber
die Einwendungen entscheidet die Gemeindevertretung.

Die Niederschriften der 6ffentlichen Sitzungen sind unter Be-
rucksichtigung von etwaigen Einwendungen durch die Gemeinde-
vertretung der Offentlichkeit in geeigneter Form zug&nglich zu
machen.
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§ 22

Tatigkeit der Ausschiisse
(§§ 45 f££f GO)

Die Geschaftsordnung der Gemeindevertretung gilt flr die Aus-
schisse sinngeméf, soweit im folgenden fiir die Ausschiisse
nicht besondere Regelungen getroffen sind.

Der AusschuP wahlt in seiner ersten Sitzung unter Leitung
der/des altesten anwesenden Gemeindevertreters aus seiner
Mitte seine Vorsitzende/seinen Vorsitzenden und eine Stellver—
Lreterin/einen Stellvertreter, sowelit nicht die CGemeindever-
Tretung die Vorsitzenden und die stellvertretenden Vorsitzen-—
den gewahlt hat.

Die/der Vorsitzende verpflichtet die AusschufPmitglieder, die
nicht der Gemeindevertretung angehdren, durch Handschlag auf
die gewissenhafte Erflllung ihrer Obliegenheiten und fiihrt sie
in ihr Amt ein.

Die Ausschlisse werden von ihren Vorsitzenden einberufen. Die/
der Vorsitzende setzt nach vorheriger Beratung den Tagungsort,
Tagungszeit und Tagesordnung fest. Den Gemeindevertretern, die
dem Jewelligen AusschuPf nicht angehdéren, werden Einladungen
und Tagesordnung nachrichtlich Ubersandt.

AusschuPBmitglieder, die sich wegen Verhinderung vertreten
lassen missen, haben die Verpreterin/den Vertreter selbst zu
benachrichtigen und fir die Ubergabe der Unterlagen zu sorgen.

Die Sitzungen der Ausschlsse sind &ffentlich, soweit nicht
durch die Hauptsatzung bzw. durch BeschluB der Gemeindevertre-
tung die Offentlichkeit ausgeschlossen ist. Der Jeweils gel-
tende Beschluf ist als Anlage beigeflugt.

Liegt ein derartiger BeschluPf nicht vor, ist die Offentlich-
keit auszuschliefen, wenn Uberwiegende Belange des &ffent-—
lichen Wohls oder berechtigte Interessen einzelner es erfor-
dern. Der Ausschup beschlieft darlber in nichtdffentlicher
Sitzung.

Ist erkennbar, dap Uberwiegende Belange des &6ffentlichen Wohls
oder berechtigte Interessen einzelner es erfordern, die Of-
fentlichkeit auszuschliePen, fdhrt die/der Ausschupvorsitzende
eine Entscheidung des Ausschusses herbei.

Gemeindevertreter, die nicht Mitglieder der Ausschiisse gind,

kénnen an den Sitzungen der Ausschiisse teilnehmen. Ihnen ist

auf Wunsch das Wort zu erteilen.

Die Blurgermeisterin/der BUrgermeister ist berechtigt und auf

Verlangen verpflichtet, an den Sitzungen der Ausschlisse teil-
zunehmen. Ihr/ihm ist auf Wunsch das Wort zu erteilen.

Uber die Sitzungen der Ausschiisse sind Niederschriften zu fer-
tigen, die den Ausschufmitgliedern und den Gemeindevertretern
zuzustellen sind. Sitzungsniederschriften der Ausschiisse wer-
den durch die AusschuPvorsitzende/den Ausschufvorsitzenden be-

s PF a
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urkundet. Die Durchfihrungsberichte sind in die Niederschrif-
ten einzuarbeiten bzw. ihnen hinzuzufiigen.

10. Zur Beratung bestimmter Angelegenheiten, die in die Zustandig-
keit mehrerer Ausschisse fallen, kénnen Ausschiisse gemelnsam
tagen. Gemeinsam tagende Ausschisse gelten fur die Sitzung
als ein Ausschuf. Sie kénnen auf Antrag jedoch getrennt ab-
stimmen. Sofern einer der Ausschiisse nach dem jeweils gelten-
den Gemeindevertreterbeschluf (s. Abs. 6) &ffentlich tagt,
gilt dies auch flir die gemeinsame Sitzung, es sei denn, § 46,
7 GO findet Anwendung.

11. Ein Widerspruch bei Entscheidungen eines Ausschusses, die das
Wohl gefahrden oder das Recht verletzen, ist binnen 2 Wochen
schriftlich einzulegen und zu begriinden.

12. Gehen innerhalb 14 Tagen nach Zustellung keine Einwé&nde ein,
gilt die Niederschrift als angenommen.

13. Die Unterrichtung der Offentlichkeit Uber Entscheidungen der
Ausschisse kann durch die Vorsitzende/den Vorsitzenden er-

folgen.
§ 23
Abweichungen
Die Gemeindevertretung kann fir den Einzelfall Abweichungen von

der CGeschaftsordnung beschliePen, wenn kein Mitglied diesem Be-
schluPB widerspricht und keine gesetzlichen Vorschriften entgegen-

stehen.
§ 24
Auslegung der Geschdaftsordnung
1. Die BuUrgermeisterin/der Blrgermeister entscheidet tiber Zweifel

zur Auslegung der Geschaftsordnung, die wahrend der Sitzung
auftreten.

2. Wird gegen die Entscheidung der Blrgermeisterin bzw. des Blr-
germeisters Einspruch erhoben, so beschlieft die Gemeindever-

tretung in derselben Sitzung.
§ 25
Arbeitsunterlagen
Jedem Gemelindevertreter und jedem AusschuPmitglied ist nach

ihrer/seiner Einfuhrung eine Ausfertigung dieser Geschéaftsordnung
auszuhandigen.
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§ 26
Inkrafttreten

Diese Geschaftsordnung tritt am 25. April 1994 in Kraft.

Kothel, den 22. April 1994

Der Blirgermeister

(LS)




